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POSTAPKA ZA PLANIRAWE I DONESUVAWE NA BUXET 

1. Namena i cel na postapkata 
Postapkata e nameneta da go objasni na~inot na planirawe i usvojuvawe na 

buxetot na Op{tinata, koe se vr{i vo Oddelenie za буџетска координација , 

preku soodvetnite sovetnici, sorabotnici i soglasno sistematizacijata vo 

Op{tinata. 

2. Primena na postapkata 
Postapkata ja primenuvaat Gradona~alnikot, Sovetot na op{tinata, 

Rakovoditel na Сektor za финансиски прашања, Rakovoditel na oddelenie za 

Буџетска координација , Odgovorni lica za procesite i Pretstavnikot na 

rakovodstvoto za upravuvawe so kvalitet. 

3. Aktivnosti pri planirawe i donesuvawe na buxet 

Rakovoditelot na oddelenieto za буџетска координација, dostavuva Cirkularno 

pismo do Rakovoditelite na Sektorite i Rakovoditelite na odelenijata vo 

Op{tinata i istoto pismo go dostavuvaat do Direktorite na lokalnite javni 

ustanovi (vo Op{tina Bitola toa se 12 osnovni u~ili{ta, 6 sredni u~ili{ta, 2 

centralni gradinki, 1 starski dom i 1 zoolo{ka gradina). Cirkularnoto pismo 

e vsu{nost - izvestuvawe deka Oddelenieto za  буџетска координација zapo~nuva 

so planirawe na buxetot i site nivni predlozi, mislewa i barawa da se 

dostavat do oddelenieto za planirawe i izvr{uvawe na buxetot.  

Po dostavuvaweto na Cirkularnoto pismo se odr`uvaat sostanoci so 

Rakovoditelite na sektorite i oddlenijata i posebno so Direktorite i 

smetkovoditelite na lokalnite javni ustanovi.  

Na sostanokot so Rakovoditelite na sektorite i oddelenijata se razgleduvaat 

usvoenite Godi{ni programi soglasno koi se opredeluvaat prioritetite vo koi 

}e u~estvuva Op{tinata.  

Na sostanokot so Direktorite i smetkovoditelite se davaat smernici za 

planiraweto na tro{ocite i na~inot na raspredeluvawe na 

samofinansira~kite sredstva. Rakovoditelot na oddelenieto za  буџетска 

координација  dostavuva obrazci za planirawe na sredstvata. 

Gradona~alnikot zaedno so Prestavnici od soodvetnite oddelenija od 

Op{tinata isto taka gi posetuvaat i Mesnite zaednici kade {to imaat sredbi 

so gra|aните koi gi prenesuvaat svoite barawa i predlozi. 
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Rakovoditelot na Oddelenieto za буџетска координација  koga }e gi sobere site 

predlozi, mislewa i barawa od Rakovoditelite na sektorite i oddelenijata 

od Op{tinata, Direktorite na lokalnite javni ustanovi i gra|anite preku 

Mesnite zaednici go izgotvuva Predlog Buxetot.  

Rakovoditelot na Oddelenieto za  буџетска координација kontinuirano go 

izvestuva Gradona~alnikot za site prelozi, mislewa i barawa i istite se 

razgleduvaat od strana na Gradona~alnikot.  

Dodeka se izgotvuva predlog buxetot od Ministerstvoto za finansii se 

dobivaat indikatori t.e informacii za blok dotaciite za lokalnite javni 

ustanovi. Rakovoditelot na Oddelenieto za буџетска координација  soglasno 

blok dotaciite koi do momentalnata faza na decentralizacija se sostaveni od 

plati i tekovni tro{oci za lokalnite javni ustanovi, pravi analiza na 

realnite tro{oci na lokalnite javni ustanovi i delot od blok dotaciite koi 

gi pokrivaat tro{ocite i planiraat del na sredstva koi Op{tinata gi planira 

za pomo{ za odredeni potrebi na lokalnite javni ustanovi, na primer kako {to 

e nafta ili drva za greewe.  

Pred objavuvaweto na predlog buxetot na web stranicata, toj povtorno se 

razgleduva so Gradona~alnikot.  

Predlog buxetot se objavuva na web stranata i vo javnite glasila se objavuva 

deka predlog buxetot e objaven i deka vo period od 20 dena se primaat site 

predlozi i sugestii od strana na gra|anite.  

Koga }e se objavi predlog buxetot, predlog buxetot se stava na dneven red i se 

razgleduva od strana na Komisijata za finansii i buxet i Komisija za nadzor 

na finansisko rabotewe. Predlog buxetot se prezentira od strana na 

Rakovoditelot na Oddelenieto za буџетска координација , komisijata gi dava 

svoite predlozi i sugestii, a istovremeno i Rakovoditelite na sektorite i 

oddelenijata gi prezentiraat svoite godi{ni programi koi {to se del od 

predlog buxetot.  

Posle 20 dena od objavuvaweto na predlog buxetot najdocna do krajot na 

godinata predlog buxetot se stava na dneven red na Sovetot i istiot se 

usvojuva. Koga }e se usvoi buxetot istiot se dostavuva do Ministerstvo za 

finansii kade {to se vr{i kontrola i v~ituvawe na buxetot vo sistemot na 

Ministerstvoto za finansii. 
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4. Dijagram na tek na Postapkata za planirawe i donesuvawe na buxet 
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5.Referentni dokumenti: 

Zakon za lokalna samouprava 

Zakon za finansirawe na edinica na lokalnata samouprava 

Zakon za buxet 

Zakon za smetkovodstvo  

 

6. Zapisi 

Godi{ni programi na oddelenijata na Op{tinata 

Cirkularno pismo 

Predlozi od rakovoditelite na oddelenijata i sektorite 

Predlozi od Gra|anite pri Mesnite zaednici 

Predlozi od Lokalnite javni ustanovi 

Predlog Buxet 

 

 

 

 

 

         Odobril: 

       Rakovoditel na oddelenie za   

       буџетска координација 

 

 

 


